	“三明市国资协同办公系统”软件开发功能清单

	系统
	功能模块
	功能名称
	主要功能描述

	三明市国资协同办公系
	合同管理
	合同清单
	1、创建合同：点击合同审批，可选择其他合同、四方合同、合同管理、三方合同、其他合同、合同管理等不同类型的合同，不同类型的合同会对应不同的合同模板，按照要求增加合同要素
2、合同清单展示展示合同编号、合同名称、合同到期时间、顺延、合同类型、合同类别、合同金额、回款状态、关联合同、状态、操作等内容，点击后可查看当前合同版本内容

3、能够根据“合同类型”、“合同类别”、“回款状态”、“状态”等条件进行筛选合同清单内容

4、详情：展示合同最新信息；合同的经办人能够关联开票审批信息，填写款项的具体回款/付款时间、上传凭证及上传款项对应的函件
5、用户对合同的创建、变更、作废等动作生成日志，通过日志功能可查看具体操作人、时间等信息，且能够查看到对应版本的历史合同内容

6、针对需要“变更”的合同，用户可发起“变更”，当“变更”审批通过后，修改的内容生效
7、针对“生效”的合同，用户可发起“作废”，当“作废”审批通过后，合同作废

9、合同管理员可通过编辑功能，将合同内容进行编辑

10、通过导出功能，可将合同清单导出为excel

	
	
	所有合同
	增加支持“签署对象”、“合同编号”、“时间”筛选项，并根据内容返回筛选结果

	
	
	合同款项到期提醒
	新增合同款项到期提示功能，当系统内的合同款项符合提醒条件时进行提醒。

1、提醒开关：够针对合同款提醒提供全局的开关功能

2、预警时间设置：设置提前多少天开始回款提醒

3、提醒内容设置：动态配置提醒内容，当系统触发提醒时，将根据该设置生成提醒内容

4、待办提醒：当开启提醒后，在指定的预警时间开始时间起，向对应人员发送提醒，直至该合同款项完成回款操作后

	
	开票管理
	开票审批
	新增关联合同款项功能，选择合同后可关联未完成开票的款项

	价格总计
	人民币：


单位名称（盖章）：

联系人：    

联系电话：      
1

